Autoreport i Visma Global

Man ma fgrst og fremst ha til gang til visma.net tjenester. De aller fleste har det nd med

hybridlgsninger som autopay osv.

Start i Visma Global pa Verktgy — Visma.net innstillinger — Firmainnstillinger (fane 2). Sett hake i
Autoreport og trykk Aktiver tjenester.

1 Programinnstillinger " MeASETGEAITGES | 3 Brukere 4 AutoInvaice 5 AutoPay £ Master Data Management 7 Expense 8 Auto

Firrma registreringsinfor masjon Visrma.net firmainfarmasion

* Firma nawvn Firma ID 869157

Oppdater firma

* Firma nummer

*  adresse Avregistrer firma
Fglgende Visma.net tienester er akkivert For Visma Global

*  Poststed Master Data Management ' Aktiver tjenester
*

Land

AutoPay

E-post [+ Approval

Telefon [ ] Expense

Beskrivelse

Hvis organisasjonsnummeret | Global er Forskjelig fra
organisasjonsnummeret i Yisma.net, reqgiskrer Visma.net
organisasjonsnummer nedenfor

Rediger informasjon

Oppfriskinformasjon Qrganisasjonsnurnmer

wsexsitec



Autoreport i Visma Global

Sa ma vi registrere datasystem i Altinn. For @ kunne gjgre det sa ma du ha rollen Tilgangsstyring i
Altinn.

Registrere datasystem finner du i Altinn pa Profil — Avanserte innstillinger. Legg in beskrivelse og finn

Visma Global i nedtrekkslisten for Type datasystem. Legg inn gnsket passord. Her ma det vaere
minimum 8 karakterer med sma og store bokstaver, tall og spesialtegn. Trykk Legg til.

Regnskapsbyraer har ofte en felles ID og passord som de kan bruke pa alle klientene i AutoReport.

Registrer datasystem

Her kan du registrere datasystem som skal kommunisere med Altinn, Passordet som du legger inn og ID-en du far oppaitt skal
sammen brukes nar du skal sende noe inn.

Beskrivelse Type datasystem

Visma Global | | Visma Global -

0bs! Gi systemet et navn slik at du kjenner det igjen. Du kan kalle det hva du vil, men
husk at alle som har tilgang til denne profilen kan se det.

Passord Bekreft passord

Da vil du fa en ID pa Visma Global, og det er denne ID-en og passordet vi skal sette opp inne i
Visma.net Autoreport.

1D Beskrivelse Handlinger
641547 Visma Lgnn @ Rediger @
| 997772 | Visma Global @ Rediger Q
1048716 Finale Avstemming @ Rediger 9
1134432 Tripletex @ Rediger Q

Logg sa inn i visma.net. G& pa Admin — Brukere og roller — og tildel deg selv rollen AutoReport User.
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TIf: 66 85 51 50 Org.nr. 984 489 234 MVA



Autoreport i Visma Global

Visma.net Admin Startside Brukere og roller Firmaer Rapporter Brukerstgtte Konfigurasjon

Brukere Roller Oppsett av rollegrupper Oversikt over rolletildelinger

Brukere / Richard Sjursen f \

ERP Mobile

Brukerinformasjon
*E-postadresse Richard.sjursen@vitari.no sprak
*Fornavn Richard Kontostatus
*Etternavn Sjursen

olle

Kontekst ~ - Admin Approval AutoPay AutoReport Calendar Employees

Q Sek Q Sek Q Sok Q Sok T SOk T O Sk
B
+ Customer administra... AutoReport User Ubegrenset antall lisenser im)

2 kontekster

Sek

Na ma du logge av og pa visma.net for at rollen skal bli oppdatert. Nar du logger pa igjen sa gar du pa

AutoReport knappen

g
Adrmin Approval Autolnvoice AutoPay
Nye Vakasvei 64 E-post: hei@exsitec.no
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Autoreport i Visma Global

Ga pa Innstillinger. Der ligger kobling til Altinn gverst til venstre i skjermbildet. Her legger du inn ID
og passord som du lagde i Altinn og trykker Lagre. Det foretas en test om infoen er korrekt.

Visma.net AutoReport ~ Rapporter Innstillinger

‘ o i
Norge - Altinn HEE .,'?“'.”'_‘

Altinn er et felles nettsted som brukes for offentlig innrapportering i Norge. Her redigeres innstillinger som datasystemer bruker til & sende rapporter (mva,
elektroniske skattekort, A-meldingen, etc.).

ID og passord

slik oppretter du datasystem 1D og passord: Logg deg inn i Altinn, velg firmanavnet i listen og ... Les mer

Rapportering Komplett og signert rapportering w

*Datasystemn D

*Datasystemn passord

‘) Test forbindelse med Altinn-portalen ved hjelp av disse ID og passord

3

| AutoReport har vi 3 signeringsnivaer som kan velges. Komplett og signert rapportering er det
vanligste valget slik at man slipper a logge pa Altinn en gang til for & endre/signere.

Valget Ikke komplett rapportering gj@r at du kan endre oppgaven fgr du signerer i Altinn. Komplett
rapportering sa far du bare signert men ikke endret.

Norge - Altinn

Altinn er et felles nettsted som brukes for offentlig innrapportering i Norge. Her redigeres innstillinger som datasystemer bruker til & send
elektroniske skattekort, A-meldingen, etc.).

ID og passord

Slik oppretter du datasystem ID og passord: Logg deg inn i Altinn, velg firmanavnet i listen og ... Les mer,

Rapportering Komplett og signert rapportering v

Ikke komplett rapportering

*Datasystem 1D
¥ Komplett rapportering

Komplett og signert rapportering

*Datasystern passord

‘) Test forbindelse med Altinn-portalen ved hjelp av disse ID og passord

Man ma velge Ikke komplett eller Komplett om bruker som skal sende inn rapporten ikke har
signeringsrett i Altinn. Bruker kan sende inn men andre ma inn i Altinn og fullfgre.

Nar dette er gjort og kobling er ok sa er du klar til & sende inn skattemelding for merverdiavgift fra
Global til Altinn via Autoreport.
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Autoreport i Visma Global

HVORDAN SENDE OG SIGNERE OPPGAVEN

Nar du har sjekket at tallene stemmer og eventuelt kommentert pa differanser sa kan oppgaven

sendes fra Global til AutoReport. Hak av for Avslutt mva-termin og Send Autreport/Altinn.

Om valg for & sende til Autoreport ikke er aktiv sa ma du ga pa Verktgy — Firmainnstillinger —

@konomi, og sette pa Skjematype, lagre og logge av og pa Global.

| Y Innstillinger - @konomi

2 Perindedef,

3 Gkonomi

1 Generelle

4 Logistikk

5 Kontoavgr. G Kontospes. 7 Avgift

8 Nummerserier

9 Oppsettsystrap ¢

Periodiseringsinfo
"] Regnskapsar starter i foreadende &

Farste regn.periode 1

Regnskapsar 2021
i Periode avsluttettom 32019
| Ant. 3pne perioder I

{ Bilagsregistrering

| Kopier bilagsdato til posteringsdato
Automatisk fritekst ved bilagsregistrering
Bilagsnummerserie pr &
Automatisk oppretting av bilagsnummerserie

Type bhilagsnr.kontr. Ingen kontroll b
| Bil.art v/saldoinnl. hovedbok 30
Bil.art v/saldoinnl.reskontra 31

OCR-innlesning

Dataomrddeffilnavn

[ Ikke kontroller KID-detaljer

[ Ikke les inn OCR-betalinger med ukjent KID

Valider bankkonto ved OCR-innlesning

Oppdater kundens bankkontanr, ved OCR innlesning

Standard kjederegel

Eldstebilagsnr. e

Nye Vakasvei 64
1395 Hvalstad
TIf: 66 85 51 50

MB! Hvis du setterfgrste regnskapsperiode mellom 2

og 12 vil du f& avvikende regnskapsér. Dersom du
enskerstandard regnskapsérskal farste reanskapsperio
alltid settes til 1, uavhenig av hvilken mdned du starter &

Mva Skattemelding
[ pr. avdeling [Ipr, ekstra 1
[ Pr. prosjekt [pr. ekstra 2
[ pr. produkt

Type mva-rapportering

[1pr. ekstra 3
|:|?-' ekstra 4

6 perinderi fret W
Posteringstype i]

Skjema type RF-0002 Alminnel

Fylkesskattesjefen lew I'Callaway A
Oppdater mva. betalings bunt direkte

Mullstill grunnlagskenti ved avslutning mva-termin
Valuta

Automatisk agioberegning

Automatisk agioberegning pd rene valutakontoer

[ batolagring av valutakurser

[] Posteringsdato skal styre valutakurs

Tilleggsinnstillinger

Automatposteringer Satsvise rutiner

Bankfrie dager

E-post: hei@exsitec.no
Web: www.exsitec.no
Org.nr. 984 489 234 MVA
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Autoreport i Visma Global

Sa tilbake til sende mva oppgave. Sett pa hakene for Avslutt, Sende, Oppdatere bunt, og Sperr
periode og trykk Start

‘!ﬁm@m 2 Mvamelding historikk

Valg av periode SAFT-basert mvamelding
Avgiftsklasse Alle avgiftskasser e SAF-T mvakode SAF-T sp Global rap Global rap Global rap Grunnlag Mvapros Mvabelap Mvabelgp Teksttype Tekst
Myvaperioder Mrva-termin 1 Jan/Feb ~ | 1 [i-Fradraginng. mva (h] 3 -76 246 Ingen m
Kalender&r 022 - 2 3-Utglende mva (hoy) 1 4 643 183, 25,00 160 795, Ingen mel
Hent/Generer farslag Cl
4
Rapporttype/Meldng/Vedegg 5
® Hoved O Endring O Erstatning B
7
Meldingstype Ingen meldingstekst w 3
]
10
11
12
Vedlegg 42
Aveluming sv mvamelding 1
1
Avslutt mva-termin Opodater mva-bunt direkte
[¥] Send Autoreport/altnn [[] Sperre periode | 1
Fost.data 28.02.22 ]
1
Bilagsnr 1 =
Skriver Standard skriver (server) - 5
Start
Lo Repens =
X R R 24
| Vis Altinn transaksjoner =
Terminavslutmingsr spporter 2%
Utvalgte terminavslutningsrapporter L)
L N
StatusfLogg 2

Wielnanfil

Da kommer denne dialogboksen opp. Jeg anbefaler at i stedet for & trykke knappen for Apne
AutoReport, heller logger inn i visma.net pa vanlig mate og ga inn pa AutoReport.

07 AutoReport sendingsstatus x

Fremdriftsoversikt

Sendt til AutoReport Apne AutoReport
Validert av Skatteetaten
Sandt tl Alkinn

Gadkjent av Skaktestaten

MNaveerende statuis

Myameldingen er blitt sent &l AutoReport.
Myvameldingen blir validert. Dette kan ta flere minutter,

Se svar fra Altinr . | Avbryt ok
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Autoreport i Visma Global

Nar du er inne i AutoReport s& ma du trykke pa Send-knappen (den bla pilen) under Behandling for a
signere og sende inn rapporten til Altinn.

Opprettet den Last 30 days v Fra 25022022 24032022

Type Periode

Organisasjonsnavn
[N ] o 01.01.2022 w1 28022022

Behandling

@®

Nar den er signert sa ma du vente litt til det kommer tilbakemelding fra Altinn om rapporten er ok
eller ikke. Skjermbildet i Global som er litt over her vil oppdateres med statuser helt til den er
Godkjent av Skatteetaten og du kan trykke Ok for & lukke bildet.

Dette kan ta litt tid avhengig av hvor stort trykk det er inn mot Altinn i perioden du sender inn
oppgaven.

N3 er oppgaven innsendt og alt er i orden. Om du pé Firmainnstillinger — @konomi har satt opp
Skatteetaten som leverandgr sa kan du lage betalingsbunt fra AutoReport arkivet. Knappen finner du
pa selve mvameldings-skjermbildet og heter Vis AutoReport arkiv

Vedlegg 13
Avslutning av mvamelding 14
15
|:| Avslutt mva-termin direkte &
[ send Autoreport/altinn 17
Post.dato 13
Bilagsnr 0 =
Skriver Standard skriver (server)
Start
Altinn/AutoReport
Vis AutoReport arkiv
25
Terminavslutningsrapporter 25
Utvalgte terminavslutningsrapporter 27
28
Status/Logg 2
Wiz logafil 0
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Autoreport i Visma Global

Nar du gar inn der sa kan du hgyreklikke pa linjen for den oppgaven du vil lage betalingsbunt pa og
Generere betalingsbunt. Da er det greit & ha haket av for oppdater betalingsbunt direkte inne pa
Firmainnstillinger — @konomi, for da slipper du & ga pa Journaler og oppdatere manuelt.

Sa er det bare 3 sende med remittering enten til AutoPay eller fil-basert remittering.

aRapport type Start dat Stopp dat Ar Termin  Referans Forklaring Rapporterin Sist oppdat Intern status Eksternstatus  Referanse Id Status me KID Belop Betalingsf Ti |
SAF-T basert mv 01.01.2 28.02.2 2022 001 24.03.22 24.03.22 MottattiAutore Godkjent 2B56CD. Hva er dette? 182107 84 549, 11.04.2 76
Generer betalingsbunt ’
Velg farge
Tabelloppsett

Kopier tabellinnhold til Excel
Kopier merkede linjer il Excel

Autojuster kolonnene

Oppdater
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Autoreport i Visma Global

Kjente feil ved avslutning mva

Om du ikke far avsluttet mva oppgaven med melding om at perioden er sperret s kommer dette av
at dere har satt Antall apne perioder pa Verktgy — Firmainnstillinger — @konomi.

For a fa avsluttet og laget bunt sa ma du inn her og sette antall apne peroider til 0. Lagre og logge av
og pa Global. S ma du ga pa Rutiner — Diverse regnskap — Periode-/arsavslutning og apne periodene

igjen. Da kan du avslutte oppgaven (uten a sende til Altinn) pa vanlig mate.

B Innstillinger - @konomi

3 Gkonaomi

1 Generelle %Perinded&f.

4 Logistikk

5 Kontoavgr., 6 Kantospes, 7 Avgift 8

Periodiseringsinfo
[ ] Regnzkapedr starter i foreglende &r

Farsteregn.periode 1
Regnskapsér 2021
Periode avsluttettom 32019
Ant. dpne perioder 0

Bilagsregistrering

Kopier bilagsdato til posteringsdato
Automatisk fritekst ved bilagsreqistrering
Bilagsnummerserie pr &r

Automatisk oppretting av bilagsnummerserie
Typebilagsnr.kontr. Ingen kontroll

Bil.art v/saldoinnl. hovedbok 30
Bil.art v/zaldoinnl.reskontro 31

MDD _Cinnlacnina

ME! Hvis du setter farste regnskapsperiode mellom 2

og 12 vil du f2 avvikende regnskapsér. Dersam du
@nskerstandard reqnskapsérskal ferste regnskapsperio
alltid settes til 1, vavhenig av hvilken méned du starter

Mva Skattemelding
[]Pr. avdeling [ ]Pr. ekstra 1
[]Pr. progjekt []Pr. eketra 2
[1Pr. produkt

Type mva-rapportering

[ ]Pr. ekstra 3
]Pr. ekstra

m
o
I

6 perioderi fret
Posteringstype 0
Skiema type RF-0002 Alminnel |

Fylkesskattesjefen lev. Callaway w

[«| Oppdater mva. betalings bunt direkte

Mva.reg.nr ma veere utfylt pa Firmaopplysninger for & unnga denne feilmeldingen i Autoreport:

(1) I
Statusmelding
Organisasjonsnummer
Mva registreringsnr.
Brukernavn

Rapport referanse

Nye Vakasvei 64
1395 Hvalstad
TIf: 66 85 51 50

Element ‘taxNumber’ is missing from parent element 'segment’.

Siste endring 29.03.2022 15.52
Sendt den

Tjenstereferanse

6fb23046-dddb-4e4b-811b-2bc300535bb5
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